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Sono aperte le iscrizioni al corso di formazione professionale per

EXCEL BASE PRIMA EDIZIONE

Finanziato dalla Provincia di Ancona con D.D. n. 383 del 12/05/09 Cod. 112052
POR MARCHE FSE 2007-2013 — ASSE I ADATTABILITA’

Ob. Spec. Sviluppare sistemi di formazione continua e sostenere I'adattabilita dei lavoratori.

FINALITA’ DEL CORSO

Far acquisire conoscenze teoriche e abilita pratiche relative
allutilizzo del pacchetto applicativo Excel

DESTINATARI E REQUISITI

Il corso € rivolto ai dipendenti di imprese che possono
applicare come regime di aiuti il Regolamento CE

n. 1998/2006 “de minimis”
Sono ammess! 15 partecipanti, di cui almeno 3 donne, che
abbiano i seguenti requisiti:

- maggiore eta;

- essere dipendenti di aziende assoclate a Confindustria
Ancona,

- essere occupali (Imprenditori e loro collaborators,
lavoratori dipendenti, lavoratori autonomi e con contralti df
lavoro atipici 0 a causa mista) presse aziende con unita
produttive nella provincia di Ancona, con priorita per
quelle del comprensorio del Fabrianese

SINTESI DEL PROGRAMMA DIDATTICO
MOD. 1 ORIENTAMENTO - 2 ore

MOD. 2 EXCEL BASE - 14 ore

Introduzione al foglio di calcolo - La tipologia dei dali - La
formattazione delle celle - La modifica dei dati e del foglio
di lavoro- Le serie - I grafici

DURATA E MODALITA’ DI
SVOLGIMENTO

- Il corso avra una durata di 16 ore articolate in 2 giornate
- Le lezioni, si svolgeranno durante l'orario di lavoro nel
periodo settembre - oftobre 2009

- La sede corsuale é I'UniFabriano — Via Don Riganellj, 26 —
Fabriano (AN)

- Il calendario verrd comunicato successivamente

PRESENTAZIONE DELLE DOMANDE

Le aziende interessate a far partecipare I propri dipendenti
dovranno inviare via fax al numero 071/2866784 il modufo di
placement debitamente compilato per ogni partecipante e copla
del relativo documento d'identita

Il modllo puo essere richiesto al nostro ufficio di formazione

La scadenza per la presentazione delle domande é fissata per il
28 luglio 2009 alle ore 12,00

SELEZIONI

L'elenco dei partecipanti sara stilato in funzione dei seguenti
criteri;

- Ordine di arrivo delle domande di partecipazione (data e ora
riportati sul fax)

- Ubicazione dell'unita produttiva nella Provincia di Ancona
aando priorita alle aziende del comprensorio del Fabrianese.

TITOLO RILASCIATO

Gli allievi che avranno frequentato almeno il 75% del monte ore
riceveranno un altestato di frequenza ai sensi della LR 31/1998

PER INFORMAZIONI

Per informazionirivolgersi a SO.GE.S.L. srl - Servizio Formazione
tel. 071/2904894 Fax 071/2866831
formazione@confindustria.an.it

Ancona 9 luglio 2009

www.istruzioneformazionelavoro.it




